
  1  คู่มือประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง    
ตากฟ า 

 

คูม่ือสำหรั บประชาชน : การตั่ออายั ใบอนั ญาตประกอบกั จการสถานั บรั การน ้ามั นั 
หน่วยงานทั ่ให้บร การ : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง อำเภอท่าหลวง จ  งหว  ดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลั กเกณฑ์ัวั ธ การ เงัื่อนไข (ถ้ามั ) ในการยัื่นคำขอ และในการพั จารณาอนั ญาต 
ใบอน ุญาตประกอบก  จการม ีอาย ุถ  งว  นที่  31 ธ  นวาคม ของน ้น การต่ออาย ุใบอน ุญาตให้ยื่นคำขอตามแบบ ธพ.น.๓ พรอมเอกสารหล  กฐานท ี่ 

ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 ว  น ก่อนว  นท ี่ใบอน ุญาตส  ้นอาย ุ 

หมายเหตุ : 
1.   หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้อง หร ือย  งขาดเอกสารหร ือหล  กฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ  ่มเต  ม ได้ในขณะน ้น ผู้ร บค าขอและผู้ยื่นค าขอ 

จะต้องลงนามบ  นท  กความบกพรองและรายการเอกสาร/หล  กฐานร่วมก น พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเน นการแก้ไข/เพ ่มเต ม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเน นการ
แก้ไข/เพ ่มเต มภายในระยะเวลาท ี่ก าหนด ผู้ร บค าขอจะด าเน นการค ืนค าขอและเอกสารประกอบการพ  จารณา 

2. พน  กงานเจ้าหน้าที่จ ะ ย ง ไ ม่ พ จ า ร ณาค า ขอ และย  งไม่น บระยะเวลาดำเน  นงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ 
จะด าเน  นการแก้ไขค าขอ หร ือย ื่นเอกสารเพ  ่มเต มครบถ้วนตามบ นท  กความบกพร่องน ้นเร ียบร้อยแล้ว 

3.   ระยะเวลาการให้บร การตามคู่มือ เร  ่มน  บหล  งจากเจ้าหน้าที่ ผู้ร บค าขอได้ตรวจสอบค าขอ และรายการเอกสารหล  กฐานแล้วเห็นว่ามี
ความครบถ้วนตามท ี่ระบ ุไว้ในคู่มือประชาชน 

4. ท ้งน ี้ จะม ีการแจ้งผลการพ  จารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7  ว  น น บแต่ว นที่พ จารณาแล้วเสร ็จทางจดหมายอ เล็กทรอน คส์(Email)  
หร ือหากประสงค์ให้จ  ดสงผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถ งต วท่านเองให้ช ดเจน พร้อมต  ดแสตมป์ส าหร  บค่าไปรษณ ีย์ลงทะเบ ียนตามอ  ตราของบร  ษ  ท 
ไปรษณ ีย์ไทย จำก  ด กำหนด 

 
ชองทางการให้บร การ 

สถานท ่ให้บร การ 
ส าน  กงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง อ าเภอหลวง จ งหว ดลพบุรี 

๑๕๒๓๐ 
โทรศ พท์ : ๐๓๖-๔๙๗๒๑๗ ต ดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บร การ 
เปิดให ้บร การ ว นจ นทร์ถ งว นศุกร์ (ยกเว้นว น หยุดที่

ทางราชการก าหนด) ต ้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั  นตอน ระยะเวลา และสั่วนงานทั ่รั บผั ดชอบัระยะเวลาในการดำเนั นการรวม  :  45 ถ ง 75 ว  นทำการ 

ล้าด บ ขั  นตอน ระยะเวลา สวนทั ่รั บผั ดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ ร  บคำขอ และตรวจสอบความถ ูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายกา รเอกสาร หล  กฐานท ี่กำหนด และส่ง
เร ื่องให้ส าน  กความปลอดภ  ยธ ุรก  จน ้ำม  น 

1 ว  นทำการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จ งหว ดลพบุรี 
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ล้าด บ ขั  นตอน ระยะเวลา สวนทั ่รั บผั ดชอบ 
2) การพ จารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้ร บผ ดชอบพ  จารณา/ตรวจสอบ 
 ผลการตรวจสอบความปลอดภ ย 
 เอกสารหล  กฐานประกอบ โดยม ีระยะเวลา พ จารณา ด งนี ้

- กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจ กายน ใช้ระยะเวลา พ  จารณา 42 ว  น 
- กรณ ีย ื่นเร ื่องในเด ือนธ  นวาคม ใช้ระยะเวลา พ  จารณา 72 ว  น 

42 ถ ง 72 ว  นทำการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จ งหว ดลพบุรี 

3) การลงนาม/คณะกรรมการม มต  
ลงนามในใบอนุญาต 

2 ว  นทำการ  

 

รายการเอกสาร หลั กฐานประกอบ 
ล้าด บ ชัื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอั ยดเพั ั่มเตั ม (ถ้าม ) หน่วยงานภาคร ฐผู้ออกเอกสาร 
1) คำขอต่ออายั ใบอนั ญาตประกอบก จการ (แบบ ธพ.น. ๓) 

ฉบ บจร ง 1 ฉบ บ 
สำเนา 0 ฉบ  บ 

หมายเหตุ : ผู้มีอ านาจลงนาม 

กรมธ ุรก  จพล  งงาน 

2) บ ตรประจ้าต วประชาชน 
ฉบ บจร ง 0 ฉบ บ 
สำเนา 1 ฉบ  บ 

หมายเหตุ : กรณีบ ุคคลธรรมดา / ร  บรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

3) ส้าเนาทะเบ ยนบ้าน 
ฉบ บจร ง 0 ฉบ บ 
สำเนา 1 ฉบ  บ 

หมายเหตุ : กรณีบ ุคคลธรรมดา / ร  บรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

4) หนั งสัือรั บรองนั ตั บั คคล 
ฉบ บจรั ง 0 ฉบ  บ 
สำเนา 1 ฉบ บ 

หมายเหต ุ :  พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลร  ษฎากร  /  ร  บรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบ  ตร
ประจำต  วประชาชน ท ้งของผู้มอบอ านาจและผู้ร บมอบอ านาจ 

กรมพ  ฒนาธ ุรก  จการค้า 
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ล้าด บ ชัื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอั ยดเพั ั่มเตั ม (ถ้าม ) หน่วยงานภาคร ฐผู้ออกเอกสาร 
5) สำเนาใบอนั ญาตประกอบกั จการ 

ฉบ บจรั ง 0 ฉบ บ 
สำเนา 1 ฉบ บ 

หมายเหตุ : ร  บรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

สำน กความปลอดภ  ยธ ุรก  จน ้ำม  น 

6) สำเนาสั ญญาประก นภั ยภั ยหรือกรมธรรมประก นภั ยความร บผั ดชอบ 
ตามกฎหมายแก่ผู้ได้ร บความเสั ยหายจากภั ยอั นเก ดจากัการประกอบก จการควบค มประเภทท ่ 3 

ฉบ บจร ง 0 ชุด 
สำเนา 1 ช ุด 

หมายเหตุ : ร  บรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

- 

7) อัื่นๆ (ถ้าม ) 
ฉบ บจร ง 0 ชุด 
สำเนา 0 ช ุด 

- 

 

คาธรรมเน ยม 
ล้าด บ รายละเอ ยดค่าธรรมเนั ยม คาธรรมเนั ยม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนั ยมใบอนั ญาตประกอบก จการควบคั มประเภททั ่ 3 200 บาท 

2) คาธรรมเนั ยมการอนั ญาต ให้ ใช้ ภาชนะบรรจั น ้าม น เป็นไปตาม 
ข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลั กเกณฑ์ัวั ธั การ และเงัื่อนไข 
เก ั่ยวกั บการแจง การอนั ญาต และอั ตราค่าธรรมเนั ยมเก ั่ยวกั บัการประกอบก จการน ้าม นเชัื อเพลั ง  
พ.ศ. 2556 

0 บาท 

 
ช่องทางการรอ้งเร ยน แนะนำบร การ 

ล้าด บ ช่องทางการร้องเรั ยน / แนะน้าบรั การ 
1) ส าน กปล ดเทศบาล ส าน กงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 

หมายเหตุ : ๙๙ หมู่ ๙ อ าเภอท่าหลวง จ งหว ดลพบุรี   โทรศ พท์ : 0๓๖-๔๙๗๒๑๗ 
เว็บไซต์ : www.banthaluang.go.th 

2) ศูนย์ร บข้อร้องเร ียนกรมธ ุรก  จพล  งงาน  www.doeb.go.th 
ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อาคารบ ี ช  ้น ๑๙ เลขท ี่ ๕๕๕/๒ ถนนว  ภาวดีร  งส  ต แขวง/เขต จตุจ  กร กร ุงเทพฯ ๑๐๙๐๐   
โทรศ พท์ : ๐๒-๗๙๔๔๑๑๑ 

3) ศูนย์บร การประชาชน ส าน กปล ดส าน กนายกร ฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พ  ษณ ุโลก เขตดุส ต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พ ษณุโลก เขตดุส ตกทม. 10300 

http://www.doeb.go.th/
http://www.1111.go.th/
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แบบฟอร์ม ต วอย่างและคู่มือการกรอก 
ล้าด บ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่ม ีแบบฟอร์ม ต วอย่าง และคู่ม ือการกรอก 
 


