
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบี ยนพาณี ชย์ี(ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบี ยนพาณี ชย์ีพ.ศ.  2499ีกรณี ผู้ขอจดทะเบี ยนเป็นน ต บี คคลที ่ต้ังขี ้นตามกฎหมายต่างประเทศี 
หน่วยงานท ่ให้บร การ : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง อ าเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ ว ธ การ เงื่อนไข (ถ้าม ) ในการย่ืนค าขอ และในการพ จารณาอน ญาต 
1.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ต้องย่่่ นขอจดทะเบ่ียนพาณ่ิชย์ภายใน 30  ว่ัน น่ับตั้งแต่ว่ันเร่ิ่มประกอบก่ิจการ่(มาตรา 11) 
2.่่ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ ่นจดทะเบ่ียนพาณ่ิชย์ด้วยตนเอง หร่ อจะมอบอำนาจให้ผู้อ ่นย ่น่จดทะเบียนแทนก็ได้ 
3.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของก่ิจการ เป็นผู้ลงลายม่ อช่ ่อร่ับรองรายการในคำขอจดทะเบ่ียน และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
4. ่ แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบ่ียน (แบบ ทพ.) หร่ อหน่ังส่ อมอบอ านาจ สามารถขอได้จากพน่ักงานเจ้าหน้าที่่หร่ อดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : 

ขั้นตอนการดำเน่ินงานตามคู่ม อ จะเริ่มน่ับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน่ตามท่ี่่ระบุ่ไว้ในคู่ม อประชาชนเร่ียบร้อย
แล้ว ท้ังนี้ในกรณ่ีท่ีค าขอหร ่อเอกสารหล่ักฐานไม้ครบถ้วน และ/หร่ อ่ ม่ีความบกพรองไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไมสามารถพ่ิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจั่ดทำบ่ันทึ่กความ
บกพร่องของรายการ เอกสารหร่ อเอกสารหล่ักฐานท่ีต้องย ่นเพิ่มเต่ิม โดยผู้ย ่นค าขอจะต้องด าเน่ินการแก้ไขและ/หร่ อย ่นเอกสารเพิ่มเต่ิม่ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด
ในบันทึกดังกลาว มิเช่นน้ันจะถ่ อว่าผู้ย ่นค าขอละท้ิงค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ย ่นค าขอ่หร่ อผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบ่ันท่ึกด่ังกลาว และจะมอบสำเนา
บ่ันท่ึกความพร่องด่ังกล่าวให้ผู้ย ่นค าขอ่หร่ อผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหล่ักฐาน 

 
ช่องทางการให้บร การ 

สถานท ่ให้บร การ 
ส าน่ักงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง่อ าเภอหลวง จังหวดัลพบุรี ๑๕๒๓๐ 

โทรศัพท์ : ๐๓๖-๔๙๗๒๑๗ ติดต่อด้วยตนเอง ณ่หน่วยงาน 

หมายเหตุ : สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ่ ้นท่ี่ร่ับผ่ิดชอบของเทศบาล่หร่ ออบต. หร่ อเม่ องพ่ัทยา ให้ไป
เทศบาล หร่ ออบต.หร่ อเม่ องพ่ัทยาน่ั้น 

ระยะเวลาเปิดให้บร การ 

เปิดให่้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวัน่หยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คู่ม อประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง    1  

http://www.dbd.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ่รับผ ดชอบ ระยะเวลาในการ 
ด าเนี นการรวม  : 60 นาที 

ล าดับ ขีั้นตอน ระยะเวลา สวนที ่รีับผี ดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบ่ียนตรวจพ่ิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
30 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 

อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเง่ินร่ับชำระค่าธรรมเน่ียม 

5 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

3) การพ จารณา 
นายทะเบ่ียนร่ับจดทะเบ่ียน/เจ้าหน้าที่บ่ันท่ึกข้อมู่ลเข้าระบบ/ จ่ัด เตร่ี ยม ใบสำค่ัญ
การจดทะเบ่ี ยน/หน่ั ง ส่ อ ร่ับรอ ง/สำเนา่เอกสาร 

15 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

4) การลงนาม/คณะกรรมการม มต  
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ย ่นค าขอ 

10 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

 
รายการเอกสาร หลีักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอ ยดเพ ี่มเตี ม (ถ้ามี ) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ค าขอจดทะเบี ยนพาณ ชย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจร ง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบ่ับ 

กรมพ่ัฒนาธุ่รก่ิจการค้า 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจร ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบ่ับ 

หมายเหตุ : สำเนาบ่ัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบ่ก่ิจการในประเทศ พร้อมลงนาม
ร่ับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3) ส าเนาทะเบ ยนบ้าน 
ฉบับจรี ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบ่ับ 

หมายเหตุ : สำเนาบ่ัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบ่ก่ิจการในประเทศ พร้อมลงนาม
ร่ับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

 
 
 
 
 

คู่ม อประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 2 



  3  คูมื่อประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอ ยดเพ ี่มเตี ม (ถ้ามี ) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) หนีั ง สีื อ ใ ห้ ค ว า ม ยี น ย อ ม ใ ห้ ใ ช้ ส ถ า น ท ่ต้ังสำ นีั ก ง า น แ ห่ ง ใ หญ่  

โดยให้ เจ้าของร้านหรีือเจ้าของกรรมส ทธ ์ล งนาม และให้ มี พยานีลงชีื่อรีับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจร ง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 

5) สำเนาทะเบี ยนบ้าน ที ่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความย นยอมเป็นเจ้าของบ้าน 
หรือผู้ขอเลขท ่บ้าน หรือสำเนาสญัญาเช่าโดยมี ผู้ให้ความย นยอมีเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสี ทธี ์อย่างอีื่นท ่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสี ทธี ์ีเป็นผู้ให้ความยี นยอม พร้อมลงนามรีับรองสำเนาถูกต้อง 

ฉบับจรี ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบ่ับ 

- 

6) แผนท ่แสดงที ่ต้ังสำนีักงานแห่งใหญ่และสถานที ่สำคัญ 
บรี เวณใกล้เคี ยงโดยสีังเขป พรอมลงนามรีับรองเอกสารีฉบับจร ง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบ่ับ 

- 

7) สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบี ยนเป็นน ต บี คคล ซี ่งมี รายการ 
เก ่ยวกับชีื่อ วีัตถ ท ่ประสงค์ีที น ที ่ต้ังสำนีักงาน รายชีื่อกรรมการีและอำนาจกรรมการ พร้อมลงนาม
รีับรองสำเนาถูกต้อง 

ฉบับจร ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบ่ับ 

หมายเหตุ่ : หากเป็นเอกสารท่ีทำขึ้นในต่่างประเทศ จะต้องมีค ารั่บรอง ของโนตาร่ีพ่ับลิค หร่ อบุ่คคล
ซ่ึ่งกฎหมายของประเทศน้ันๆ ตั้งให้เป็น่ ผู้ม่ีอำนาจร่ับรองเอกสาร พร้อมด้วยค าร่ับรองของ
เจ้าหน้าที่กงสุ่ล่หร่ อสถานทู่ตไทย 

- 

8) หนีังสีือแต่งต้ังผู้รับผ ดชอบดำเน นก จการในประเทศไทย 
ฉบับจรี ง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบ่ับ 

หมายเหตุ่ : หากเป็นเอกสารท่ีทำขึ้นในต่่างประเทศ จะต้องมีค ารั่บรอง ของโนตาร่ีพ่ับลิค หร่ อบุ่คคล
ซ่ึ่งกฎหมายของประเทศน้ันๆ ตั้งให้เป็น่ ผู้ม่ีอำนาจร่ับรองเอกสาร พร้อมด้วยค าร่ับรองของ
เจ้าหน้าที่กงสุ่ล่หร่ อสถานทู่ตไทย 

- 

9) ใบอนี ญาตทำงานของผู้รับผ ดชอบดำเน นก จการในประเทศไทย 
ฉบับจรี ง 1 ฉบบ่ั 
สำเนา 0 ฉบบ่ั 

หมายเหตุ : กรณ่ีเป็นบุคคลต่างด้าว 

- 



  4  คูมื่อประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอ ยดเพ ี่มเตี ม (ถ้ามี ) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) ใบอนี ญาตประกอบธี รก จของคนต่างด้าว หรอืหนีังสีือรีับรองการใช้ 

สี ทธี ตามสนธี สีัญญา (ถ้ามี ) 
ฉบับจร ง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบบ่ั 

- 

11) หนีังสีือมอบอำนาจ (ถ้ามี ) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจรี ง 1 ฉบบ่ั 
สำเนา 0 ฉบ่ับ 

- 

12) สำเนาบีัตรประจำตีัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี )  
พร้อมลงนามรีับรองสำเนาถูกต้อง 

ฉบับจร ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบ่ับ 

กรมการปกครอง 

13) สำเนาหนีังสีืออนี ญาต หรือ หนีังสีือรีับรองให้เป็นผู้จ าหนี่ายหรือให้ 
เช่าส นค้าดังกล่าวจากเจ้าของลี ขสี ทธ ข์องสี นค้าท ่ขายหรีือให้เช่าีีีหรือ สำเนาใบเสรี็จรีับเงี นตามประมวลรีัษฎากร 
หรือหลีักฐานการซีื้อีขายจากต่างประเทศ พรอมลงนามรีับรองสำเนาถูกต้อง 

ฉบับจร ง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบบ่ั 

หมายเหตุ : ใช้ในกรณ่ีประกอบพาณ่ิชยก่ิจการขาย หร่ อให้เช่า่แผ่นซีดี่แถบบันทึก่วีดิทัศน แผนวี
ดิทัศน ดีวีดี หร่ อแผนว่ีด่ีท่ัศนระบบด่ิจ่ิท่ัล่เฉพาะท่ี่เก่ี่ยวก่ับการบ่ันเท่ิง 

- 

14) หนีังสีือชี ้แจงข้อเที็จจรี งของแหล่งท ่มาของเงี นที นและหลีักฐานแสดง 
จำนวนเงี นที น หรีื อ อาจมาพบเจ้ าหน้ าท ่ เพื่อทำบีันที กถ้อยคำ ี เกี ่ยวกีับข้อเที็จจรี งของแหล่งท ่มา
ของเงี นที นพรอมแสดงหลีักฐานีแสดงจ านวนเงี นที นก็ได้ 

ฉบับจร ง    1   ฉบับ 
สำเนา          0       ฉบ่ับ 

หมาย เหตุ่: ใ ช้ ใ นก รณ่ี ป ระกอบพาณ่ิ ช ยก่ิ จ การค่าอ่ัญมณ่ีห ร่ อ่ เคร่ ่องประดับซ่ึ่งประดับ
ด้วยอัญมณี 

- 

15) หลีักฐานหรือหนีังสีือชี ี้แจงการประกอบอาชี พหี นสวนจ าพวกไม 
จ ากัดความรีับผี ด หรือกรรมการผู้ม อ านาจของห้างห ้นส่วนหรือีบรี ษีัท แล้วแต่กรณ  

ฉบับจร ง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบ่ับ 

หมาย เหตุ่ :  ใ ช ในก รณ่ีป ระกอบพาณ่ิ ช ยก่ิ จ การคาอ่ัญมณ่ี ห ร่ อ่เคร่ ่องประดับซ่ึ่งประดับด
วยอ่ัญมณ่ี 

- 
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ค่าธรรมเน ยม 
ล าดับ รายละเอ ยดค่าธรรมเนี ยม คาธรรมเนี ยม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเน ยมการจดทะเบี ยน (คำขอละ) 50 บาท 
2) ค่าธรรมเน ยมคัดสำเนาเอกสาร (ชี ดละ) 30 บาท 

 
ชองทางการร้องเร ยน แนะนำบร การ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเร ยน / แนะน าบร การ 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 

หมายเหตุ : ๙๙่หมู่่๙ อ าเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี่่ โทรศัพท์ : 0๓๖-๔๙๗๒๑๗ 
เว็บไซต์ : www.banthaluang.go.th 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบ่ียนธุ่รก่ิจ กรมพ่ัฒนาธุ่รก่ิจ การค้ากระทรวงพาณิชย์ 
หมายเหตุ : 0-2547-4446-7 

3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 
4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พ่ิษณุ่โลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตีัวอย่างและคีูมืีอการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คูม อการกรอกเอกสาร 

 

http://www.1111.go.th/

