
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ       ส ำนักปลัด  เทศบำลต ำบลบ้ำนท่ำหลวง                                  

ที่   ลบ ๕๒๗๐๑/ วันที่  ๑๔  กันยำยน  ๒๕๖๔              

เรื่อง  รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ รอบท่ี ๒ 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนท่ำหลวง 

ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน ได้วางแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๒๓ กันยายน ๒๕๖๓ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในและได้แจ้งแผน
ดังกล่าวให้ ส่วนราชการในสังกัดเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงได้ทราบแล้ว นั้น 

หน่วยตรวจสอบภายในได้ด าเนินการตรวจสอบการปฏิบัติงานของส านัก/กอง รอบท่ี ๒  
ในระหว่างวันท่ี ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ ด้วยการสุ่มตัวอย่าง โดยวิธีสอบถามสัมภาษณ์ และ
ตรวจสอบจากเอกสารหลักฐานเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ผลปรากฏดังต่อไปนี้ 

๑. กองคลัง  
๑. มีค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  
๒. มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน และมีการกระทบยอดเงินฝากตรงตามบัญชีเงินฝาก 

และ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
๓. มีค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการรับ - ส่งเงิน และมีรายงานรับส่งเงิน  
๔. มีการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งและมีการจัดท าใบน าส่งเงินและน าฝากเงินไม่เกินวันรุง่ขึ้น  
๕. มีการบันทึกการรับเงินในสมุดและทะเบียนคุมต่างๆ ครบถ้วน  
๖. มีการส่ังจ่ายช าระหนี้เป็นเช็คให้แก่ผู้เป็นเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง  
๗. มีทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินและมีการเบิกจ่ายตามเอกสารหลักฐาน  
๘. มีการท าสมุดคุมการเบิกจ่ายเช็ค  
๙. มีการเบิกจ่ายเงินรวมรายไตรมาสเป็นไปตามแผนการเบิกจ่าย  
๑๐. มีการเบิกจ่ายเงินรวมส าเร็จตามแผนการเบิกจ่าย  
๑๑. มีเอกสารการเบิกจ่ายเงินครบถ้วน  
๑๒. มีการตรวจสอบยอดเงินงบประมาณก่อนท าการเบิกจ่าย  
๑๓. มีข้ันตอนการจัดท าเอกสารเบิกจ่ายตามท่ีระเบียบก าหนด  
๑๔. มีการตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาก่อนท าการเบิกจ่าย  
๑๕. มีการบันทึกบัญชี สมุดเงินสดรับ เงินสดจ่าย แยกประเภท และทะเบียนคุมต่างๆ เป็นปัจจุบัน 
๑๖. มีการจัดท างบการเงินประจ าทุกเดือน ตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด  
๑๗. มีการรายงานงบการเงนิประจ าเดือนให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบทุกเดือน  
๑๘. มีการจัดส่งรายงานการเงินประจ าเดือนใหห้น่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเป็นประจ าทุกเดือน  
๑๙. มีค าส่ังแต่งต้ังเจ้าพนักงานและเจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  



๒๐. มีการจัดท าบัญชีรับจ่ายวัสดุ ทะเบียนครุภัณฑ์โดยลงเลขรหัสท่ีตัวครุภัณฑ์  
๒๑. มีการรับแบบประเมินภาษีและท าการประเมินภาษีตามอัตราท่ีกฎหมายก าหนด  
๒๒. มีการออกใบแจ้งรายการประเมินภาษีตามแบบท่ีก าหนด  
๒๓. มีการออกใบเสร็จรับเงิน และเงินเพิ่ม ทุกครั้งท่ีได้รับการช าระภาษี  
๒๔. มีการจัดท าทะเบียนคุมผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษีและผู้ท่ีได้รับช าระภาษีแล้ว  
๒๕. มีการจัดท าหนังสือเตือนผู้ค้างช าระภาษี  
๒๖. มีการจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔  
๒๗. มีค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
๒๘. มีค าส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
๒๙. มีการจัดท าสมุดคุมวัสดุ  
๓๐. มีการจัดท าทะเบียนการเบิกจ่ายวัสดุ  
๓๑. มีการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน และจัดส่งให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องภายใน 

ระยะเวลาท่ีก าหนด 
ข้อสังเกตที่ตรวจพบ  

มีการจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน แต่ยังจัดท าไม่แล้วเสร็จ 

๒. กองการศึกษา  
๑. มีการจัดส่งแผนพัฒนาการศึกษาส่ีปีให้แก่เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์นโยบายและแผนเพื่อบรรจุ 

โครงการท่ีส าคัญตามล าดับความส าคัญลงในแผนพัฒนาสามปีของเทศบาล  
๒. มีการจัดท าสมุดสถานะการเงินประจ าวันเป็นปจัจุบัน  
๓. มีเอกสารและจัดท าสมุดคุมประกอบการเบิกจ่ายเงิน  
๔. มีการจัดท าสมุดคุมฎีกาเบิกจ่ายเงิน  
๕. มีการจัดท าทะเบียนจ่าย  
๖. มีการจัดท าแผนการเรียนการสอนตามข้ันตอน เป็นไปตามระเบียบ  
๗. มีการสรุปผลแผนการเรียนการสอน  
๘. มีการจัดท าแผนการจัดประสบการณ์การเรียนรู้การศึกษา  
๙. มีการบันทึกบัญชีรายรับ รายจ่าย  
๑๐.มีเอกสารรายงานทางการเงิน และงบการเงิน  
๑๑. มีการจัดท าแบบ ๒ - ๖ และมีการติดเครื่องหมายเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงไว้ข้างนอกตัว 

รถยนต์เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. ๒๕๔๘  
๑๒.มีการตรวจสอบสภาพรถยนต์ส่วนกลางเป็นประจ าทุกปี เป็นไปตามระเบียบ 

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ หมวด ๔ เรื่อง
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง ข้อ ๑๗  

๑๓. มีการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง อยู่ในบริเวณเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ หมวด ๔ เรื่อง
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง ข้อ ๑๔ วรรค ๓  

๑๔. มีการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเช้ือเพลิงส าหรับรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามระเบียบกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘  



หมวด ๕ เรื่องการเบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิง ข้อ ๑๙  
๑๕. มีหลักฐานการเบิกจ่ายพัสดุ  
๑๖.มีทะเบียนคุมพัสดุ 

 ๑๗. มีการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน และจัดส่งให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องภายในระยะเวลาท่ี 
ก าหนด  

ข้อสังเกตที่ตรวจพบ  
เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ ท่ีก าลังระบาดใน 

ประเทศ ไทย ท าให้มีโครงการท่ีไม่สามารถด าเนินการได้อีกหลายโครงการ  
ข้อเสนอแนะ 
กองคลัง  

ก าชับให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบในการจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน จัดท าให้แล้วเสร็จ 
เพื่อใช้ เป็นข้อมูลในการจัดเก็บภาษีให้ครอบคลุมและท่ัวถึง 

กองการศึกษา  
เมื่อสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ เป็นไปในทิศทางท่ีดีขึ้น ให้  

ด าเนินการจัดโครงการโดยปรับตามมาตรการการควบคุมโรคท่ีทางจังหวัดก าหนด 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 

 
(ลงช่ือ)     

(นำยเอกชัย  กล่ินหอม) 
             นิติกรปฏิบัติกำร 
 
 

จ่าเอก 
    (วัจน์พล  สีดาสลุง) 

รองปลัดเทศบาล รักษาราชการแทน 
                                                               ปลัดเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
 
ความเห็น 
(  ) ด าเนินการ 
(      ) อื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………… 
              ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
(ลงช่ือ)          

(นำยภิรมย์  ผดุงกล่ิน) 
                                                             นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนท่ำหลวง 


