
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใช้น ้าประปาชั่วคราว/ถาวร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง อ าเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลัักเกณฑ์วิธีการ : ผู้ใดประสงค์ขอใช้น  าประปาช่ัวคราว/ถาวร ต้องยั ั่นค าร้องพร้อมเอกสารหลัักฐานัท่ีเป็นปัจจุบัันตามระเบัียบเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
2. เง ่อนไข 

2.1  ต้องยั ่นเอกสารทัี่เป็นปัจจุบันถัูกต้องและครบถ้วน 
2.2  ผู้ขอใช้น  าทัุกรายต้องยอมรัับทัี่จะปฏัิบััตัิตามเงั ั่อนไข หนัังสั อสััญญา การขอใช้น  าประปาัของเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 

 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ส านัักงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงัอ าเภอหลวง จังหวัดลพบุรี 

๑๕๒๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐๓๖-๔๙๗๒๑๗ ติดต่อด้วย

ตนเอง ณัหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 
เปิดใหั้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันัหยุดทีท่าง

ราชการก าหนด) ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการ 
ด้าเนิินการรวม  :  4 วัันทำการ 

ล้าดับ ขิั นตอน ระยะเวลา สวนทิี่ริับผิิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประสงค์ขอใช้น  าประปาชัั่วคราว/ถาวร ยั ั่นค าร้องัพร้อมเอกสาร
หลัักฐาน 

10 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารัหลัักฐานทัันทัี 

10 นาที เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานทัี่และประมาณการ 

1 วัันท าการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

4) -ัช าระค่าธรรมเนัียม 
หมายเหตุ : แจ้งผู้ย ่นค าร้องขอใช้น  าให้ช าระค่าธรรมเนัียม 

0.5 วัันทำการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

5) -ัเสนอผู้บังคัับบััญชาพัิจารณาตามลำดับขัั น 
หมายเหตัุ : กรณัีถัูกต้องตามเง ่อนไขของระเบัียบเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงก าหนดไว้ 

1 วัันทำการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

 
 
 
 

ััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััคู่ม อประชาชน : เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง
1 
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ล้าดับ ขิั นตอน ระยะเวลา สวนทิี่ริับผิิดชอบ 
6) -ัด าเนัินการติดตั ง 

หมายเหตุ : กรณีอนุมัติด าเนินการ 
1 วัันทำการ เทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 

อ าเภอท่าหลวง  
จังหวัดลพบุรี 

 

รายการเอกสาร หลิักฐานประกอบ 
ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิิ่มเติิม (ถ้ามิี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจ้าตัวประชาชน 

ฉบับจริิง 0 ฉบบัั 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น  าพร้อมเซั นรัับรองสำเนาและลงวัันทัี่ 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบิียนบ้าน 
ฉบับจริิง 0 ฉบบัั 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น  าพร้อมเซั นรัับรองสำเนาและลงวัันทัี่ 

กรมการปกครอง 

3) สำเนาทะเบิียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตุ : ของอาคารทัี่ขอใช้น  า กรณัีการขอใช้น  าประปาถาวรัพร้อมเซั นรัับรองสำเนาและลงวัันทัี่ 

กรมการปกครอง 

4) หนิังสิือริับรองนิิติิบิุคคล 
ฉบับจริิง 0 ฉบบัั 
สำเนา 1 ฉบบัั 

หมายเหตุ : กรณัีการขอใช้น  าประปาถาวร และเป็นนิติบัุคคลเท่านั นัพร้อมเซั นรัับรองสำเนาและ
ลงวัันทัี่ 

กรมพััฒนาธัุรกัิจการค้า 

5) เอกสารแสดงความต้องการใช้น ้าประปาเพิื่อการนั น 
ฉบับจริิง 0 ฉบบัั 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตัุ : เช่นใบอนัุญาตปลัูกสร้างอาคาร หรั อประกอบการค้าัเป็นครั งคราว กรณัีการขอ
ใช้น  าประปาช่ัวคราว พร้อมเซั นรัับรองสำเนาและลงวัันทัี่ 

- 
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ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิิ่มเติิม (ถ้ามิี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) เอกสารแสดงการอนิุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิินจากผู้มีกรรมสิิทธ์ในทิี่ดิินแห่งนั นหรือหนิังสิือสัญญาจ้างิ 

ิิิิิิิิิิิิิิิิิฉบับจริิง                0  ฉบบัั 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตุ : กรณัีการขอใช้น  าประปาชัั่วคราว 

- 

7) เอกสารแสดงกรรมสิิทธิิ์ในทิี่ดิินทิี่ขอใช้น ้าประปา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบัับ 

หมายเหตัุ :  กรณัีการขอใช้น  าประปาถาวร พร้อมเซั นรัับรองสำเนาัและลงวันท่ี 

กรมทัี่ดิน 

8) หนิังสิือยิินยอมให้ ติด ตั งท่อและอิุปกรณ์ประปาจากผู้ถือกรรมสิิทธิท์ิี่ดิิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบัับ 

หมายเหตัุ : กรณัีการขอใช้น  าประปาถาวร  และไม่ใช่ท่ีดินของผู้ขอใช้น  าประปา 

- 

9) แผนผิังแสดงตำแหน่องที่ขอใช้น ้าประปาพอสิังเขป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบบัั 

หมายเหตุ : กรณัีการขอใช้น  าประปาชัั่วคราว 

- 

ััััคิ่าธรรมเนิียม 
ล้าดับ รายละเอียดคิ่าธรรมเนิียม คิ่าธรรมเนิียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เงิินประกันการใช้น ้าประปาชิ่ัวคราว 

หมายเหตุ : กรณัีการขอใช้น  าประปาชัั่วคราว 
2,500 บาท 

2) ค่าสำรวจเส้นท่อภายนอกบริิเวณอาคาร 
หมายเหตุ : ตั งแต่ต าแหน่งที่ติดตั งมาตรวััดน  าถัึงท่อเมนของเทศบาลฯ 

100 บาท 

3) คาแรงงานวางท่อและอิุปกรณ์ประปา 
หมายเหตัุ :  อััตราค่าแรงงานวางท่อขึ นอยัู่กัับสภาพพั้นดัิน และขนาดของท่อัดังนี  
ัั ัั ัั ัั ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 1/2 นัิ วถัึง 3 นัิ ว 300 บาทั 
ัั ัั ัั ัั ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 4 - 6 นัิ ว เพัิ่มเมตรละ 40 บาท 

ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 8 - 12 นัิ ว เพัิ่มเมตรละ 50 บาท 
ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 14 - 16 นัิ ว เพัิ่มเมตรละ 60 บาท 

- 
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ล้าดับ รายละเอียดคิ่าธรรมเนิียม คิ่าธรรมเนิียม (บาท / ร้อยละ) 
4) คาแรงงานประสานทอ่เ มนส่งน ้าประปาของเทศบาลฯ กิั บท่อริับน ้าประปาให้กับอาคารต่อคริั ง 

หมายเหตุ : อััตราค่าธรรมเนัียมของค่าแรงงานประสานท่อขึ นอยู่กับัขนาดท่อประสาน ดังนี  
ประสานท่อขนาด 1/2 - 3 นัิ ว 300 บาทั 
ประสานท่อขนาด 4 - 6 นัิ ว 1,500 บาท 
ประสานท่อขนาด 8 - 12 นัิ ว 2,500 บาท 
ประสานท่อขนาด 14 - 16 นัิ ว 4,000 บาท 

- 

5) อิัตราค่าธรรมเนิียมไม่รวมภาษิีมิูลค่าเพิิ่ม 7 % - 
 

ชองทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ล้าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน้าบริการ 

1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
หมายเหตุ : ๙๙ัหมู่ั๙ อ าเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรีัั โทรศัพท์ : 0๓๖-๔๙๗๒๑๗ 
เว บไซต์ : www.banthaluang.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พัิษณัุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ติัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล้าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มัีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มั อการกรอก 
 

http://www.1111.go.th/

