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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง  
 อำเภอท่าหลวง   จังหวัดลพบุรี 



 

บทนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม     ฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของกอง 
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง ได้จัดทำข้ึนสำหรับให้ข้าราชการและลูกจ้างพนักงาน 
ภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ศึกษาและนำไปใช้ในการปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ 
ดำเนินงานเป็นไปด้วยความมีระเบียบวินัย ถูกต้อง รวดเร็วอย่างมีประสิทธิภาพ คู ่มือนี้ได้รวบรวมข้อมูล 
ลำดับข้ันตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดและมาตรฐานคุณภาพงานที่ถูกต้องสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ 
ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กรในทิศทางเดียวกัน การส่งเสริมและสนับสนุน การมีส่วนร่วม การรบัผิดชอบ 
การปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต โดยยึดหลักธรรมาภิบาล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม จึงไดจ้ัดทำ 
คู่มือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานราชการภายในหน่วยงาน ให้บรรลุข้อกำหนด ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการ 
ของผู้รับบริการและประชาชนเป็นสำคัญ 

จากเหตุผลความสำคัญ และความจำเป็นดังกล่าวข้างต้น คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า 
คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จักเป็นประโยชน์ต่อข้าราชการและลูกจ้าง พนักงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง ผู้ประกอบการ ประชาชน และผู้มารับบริการ 

 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
  เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 



 

สารบัญ 
 

 

เรื่อง หน้า 
ความเป็นมา/ความสำคัญ ๑ 
วัตถุประสงค์ ๑ 
ประโยชน์ของการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน ๑ 
ขอบเขต ๑ 
ความรับผิดชอบ ๒ 
การขออนุญาตประกอบกิจการจัดต้ังตลาด ๖ 
การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๙ 

การขอหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๑๒ 

การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ๑๕ 
การขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ(ประเภทการแตง่ผม) ๑๘ 
กระบวนการดำเนินการ เรื่อง รอ้งเรียนเหตุรำคาญ ๒๑ 
การดำเนินการยื่น เรือ่ง ขอถังขยะ ๒๔ 
แผนผังการดำเนินงานกองทุนหลกัประกันสุขภาพเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง ๒๕ 
แผนผังการดำเนินงานด้านการให้บริการควบคุมโรค ๒๖ 
แผนผังข้ันตอนการรับส่งหนังสือราชการภายในกองสาธารณสุขฯ ๒๗ 
การขออนุญาตฆ่าสัตว์เพื่อจำหน่าย ๒๘ 
ภาคผนวก (แบบฟอร์มการยื่นเรื่องต่าง ๆ) 30 



 

 

 
๑. ความเป็นมา/ความสำคัญ 

๑ 
         คู่มือปฏิบัติงาน 

การจัดทำคู่มือปฏิบัติงานจัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมทราบ 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน และเป็นคู่มือสำหรับการศึกษาวิธีการปฏิบัติงานภายใต้อเทศบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ 
คำสั่ง ประกาศ ฯลฯ ที่เกี่ยวข้องให้เป็นแนวทางเดียวกันตามภารกิจหน้าที่ความรั  บผิดชอบ โดยนำคู่มือการ 
ปฏิบัติงานไปเป็นเครื่องมือในการพัฒนาบุคลากร และใช้เป็นแหล่งข้อมูลการศึกษาหาความรู้และเป็นแนว 
ทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกให้ทราบกระบวนการปฏิบัติงานด้าน 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
นอกจากให้เจ้าหน้าที่ผ ู้ปฏิบัติงานด้านกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ใช้เป็นคู ่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็น 
ประโยชน์ให้ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล 
ในการบริหารงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
๒. วัตถุประสงค ์

๑. เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อใหม้ีคู่มือการปฏิบัตงิานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบรหิารงานอย่างมปีระสิทธิภาพ  
๓. เพื่อใหป้ฏิบัติงานสอดคล้องกบันโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกจิ และเป้าหมายขององค์กร 
๔. เพื่อเป็นเครื่องมอืในการประเมินประสิทธิภาพและประสทิธิผลในการปฏิบัตงิาน 

ของพนักงานในองค์กร 
๕. เพื่อเป็นเครื่องมอืในการตรวจสอบการปฏิบัติของแต่ละฝา่ย  
๖. เพื่อใหผู้้บริหารติดตามงานได้ทกุครั้ง 
๗. เพื่อเป็นแหล่งข้อมลูใหบุ้คคลภายนอกสามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากคู่มือ 

การปฏิบัตงิานตรงกับความต้องการ 
๘. เพื่อเป็นเครื่องมอืในการให้บริการประชาชนในพื้นที่ได้อย่างรวดเร็ว 

๓. ประโยชน์ของการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 
๑. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วและแทนกันได้ 
๒. ได้งานที่มีคุณภาพตามกำหนด 

  3. ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไมเ่ป็นระบบ  

๔. ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดข้ึนในการทำงาน  
๕. ช่วยให้การทำงานเป็นมืออาชีพ 
๖. ช่วยลดดเวลาในการสอนงาน 
๗. สร้างความมั่นใจในการทำงานมากขึ้น/ลดการตอบคำถาม 

 
๔. ขอบเขต  

การจัดคู่มอืปฏิบัตงิานเพื่อให้ข้าราชการ พนักงานจ้างตามภารกิจ พนักงานจ้างทั่วไปรวมไปถึง 
ให้มีหน้าที่รบัผิดชอบงานในสงักัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใหส้อดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
หนังสือสัง่การ มติหลักเกณฑ์คำสั่งตามหน้าที่ ความรบัผิดชอบของแตล่ะฝ่ายและวิธีการปฏิบัติที่ครอบคลมุ 
ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ 



 

๒ 
๕. ความรับผิดชอบ 

หน้าที่รบัชอบในการปฏิบัตงิานตามตำแหนง่ที่ตนรบัชอบ ตามโครงสร้างแผนอัตรากำลัง โดย 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมรับผิดชอบ ดังนี้ 

๑. งานบรหิารงานทั่วไป 
๒. งานอนามัยสิง่แวดล้อม 
๓. งานการศึกษา ค้นคว้า วิจัย วิเคราะห์และจัดทำแผนงานด้านสาธารณสุข  
๔. งานรักษาความสะอาด 
๕. งานส่งเสริมสุขภาพ 
๖. งานป้องกันและควบคุมโรค  
๗. งานสัตว์แพทย ์
๘. งานศูนย์บริการสาธารณสุข 

ลักษณะงานและวิธีการปฏิบัติงาน 
กองสาธารณสุขและสิ ่งแวดล้อม มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับงานบริหารงานทั่วไป 

งานอนามัยสิ่งแวดล้อม งานการศึกษา ค้นคว้า วิจัย วิเคราะห์และจัดทำแผนงานด้านสาธารณสุข งานรักษา 
ความสะอาด งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกันและควบคุมโรค งานสัตว์แพทย์ งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดดล้อม ดังนี้ 

๑. งานบริหารงานท่ัวไป  มหีน้าทีร่ับผิดชอบ ดังนี ้
(๑) งานจัดเก็บข้อมูลสถิติต่างๆ ของกองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
(๒)  ควบคุมงานสารบรรณ  และงานบรหิารงานเอกสารของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(๓) ร่างโต้ตอบหนังสือ บันทึกเสนอหนงัสือ และการเกบ็รกัษาเอกสารต่างๆ ของกอง 

สาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
(๔) งานดูแลรักษา จัดเตรียม และให้บริการเรือ่งสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อประสานงาน 

และอำนวยความสะดวกในด้านต่างๆ 
(๕) งานตรวจสอบและแสดงรายการเกี่ยวกบัเอกสารสำคัญของทางราชการ 
(๖) ดูแลรกัษาความสะอาดภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(๗) งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหน่วยงานต่างๆ ที่ขอความร่วมมือ 
(๘) งานจัดทำคำสั่งและประกาศประชาสัมพันธ์ต่างๆ 
(๙) งานควบคุมทะเบียนประวัติของพนักงานและลูกจ้างกองสาธารณสุขฯ 
(๑๐) งานการลาพกัผ่อนประจำปี และการลาอื่นๆ 
(๑๑) งานประชาสมัพันธ์และอำนวยความสะดวกแกป่ระชาชน 
(๑๒) ดูแลรกัษารถยนต์เกบ็ขนขยะ หมายเลข 81-8298 ลพบุรี หมายเลข 83-

2643 ลพบรุี หมายเลข 82-6162  ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดี 
(๑๓) งานรบัเรื่องราวร้องทุกข์ของประชาชน 
(๑๔) ควบคุมการบรหิารงานพัสดุ ครุภัณฑ์ งานสารบรรณ งานบริหารเอกสาร และ 

งานการเงินและบญัชี ของกองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
(๑๕) ควบคุมงานพสัดุ ครุภัณฑ์ และเบิกจ่ายน้ำมันเช้ือเพลงิ กองสาธารณสุขและ 

สิ่งแวดล้อม 
(๑๖) เป็นเจ้าหน้าทีร่ับเงิน เบิกจ่ายเงิน และเงินสวัสดิการอืน่ๆ ของพนักงานและ 

ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้างทั่วไป กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 



 

๓ 
(๑๗) ร่างโต้ตอบหนังสือ บันทึกเสนอหนงัสอื และเก็บรักษาเอกสารต่างๆ ของกองสาธารณสุข 

และสิง่แวดล้อม 
(๑๘) งานควบคุมงบประมาณและจัดทำร่างเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีของกองสาธารณสุข 

และสิง่แวดล้อม 
(๑๙) งานขออนุมัติจัดซ้ือ-จัดจ้าง และงานโครงการขอรับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และงานโครงการต่างๆ 
(๒๐) งานตรวจสอบฏีกาและหนังสือเอกสารต่างๆ ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา 
(๒๑) งานดูแลรักษา จัดเตรียม และให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อประสานงาน  

และอำนวยความสะดวกด้านต่างๆ 
(๒๒) งานเบิกจ่ายเงินเดือนของพนักงานและลูกจ้างกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(๒๓) งานฝึกอบรมและงานศึกษาดูงาน 
(๒๔) งานพัฒนาบุคลากรด้านสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม งานประเมินผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนา 

      (๒๕) งานอื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๒. งานอนามัยสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่ในความรับผิดชอบดังนี้ 
(๑) งานควบคุมและแก้ไขปัญหาเหตุรำคาญ 
(๒) งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม งานรวบรวมแผนปฏิบัติงานด้านสุขาภิบาลและ 

สิ่งแวดล้อม ประจำเดือนของเทศบาล 
(๓) งานคุ้มครองผู้บริโภค 
(๔) งานสุขาภิบาลอาหาร ปฏิบัติงานด้านสุขาภิบาลอาหารโดยให้คำแนะนำตรวจสอบ

เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านสุขาภิบาลอาหาร 
(๕) งานสุขาภิบาลตลาดปฏิบัติงานด้านสุขาภิบาลตลาดโดยให้คำแนะนำตรวจสอบ 

เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านสุขาภิบาลตลาด 
(๖) งานตรวจสอบและออกใบอนุญาต ตามพระราชการบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ ได้แก่ กิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ สถานที่จำหน่ายและสถานทีส่ะสมอาหาร กจิการตลาด 
การจำหน่ายสินค้าในทีห่รอืทางสาธารณะ 

(๗) งานตรวจสอบและกำหนดปริมาณขยะเพื่อเป็นฐานข้อมูลในการจัดเก็บค่าธรรมเนียม 
เก็บขนและกำจัดขยะมูลฝอย 

(๘) งานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๓. งานการศึกษา ค้นคว้า วิจัย วิเคราะห์และจัดทำแผนงานด้านสาธารณสุข 
มีหน้าที่ในความรับผิดชอบดังนี้ 
(๑) งานส่งเสริมและพฒันาการสุขาภิบาลที่เกี่ยวข้องกับสภาวะสิ่งแวดลอ้ม  
(๒) งานศึกษา วิเคราะห์ เสนอแนะ เกี่ยวกับงานวิชาการสุขาภิบาล 
(๓) งานศึกษา ค้นคว้า วิจัย เกี่ยวกับงานสุขาภิบาล เพื่อปรับปรุงมาตรฐานสุขาภิบาล  
(๔) งานจัดทำแผน/โครงการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
(๕) งานข้อมูลข่าวสาร จัดหาและสนับสนุนระเบียบและรายงานให้หน่วยงานต่างๆ 
(๖) งานวางแผนสาธารณสุข 
(๗) งานเผยแพร่และฝึกอบรม  
(๘) งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 



 

๔ 
๔. งานรักษาความสะอาด  มหีน้าที่ในความรบัผิดชอบดังนี ้

(๑) งานพัฒนาและทำความสะอาดทีส่าธารณะ 
(๒) งานจัดการมลูฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(๓) งานกวาดล้างทำความสะอาดตลาด 
(๔) งานล้างทำความสะอาดท่อระบายน้ำ 
(๕) ควบคุมดูแลงานด้านการรกัษาความสะอาด 
(๖) ควบคุมดูแลงานเก็บขนขยะมูลฝอย 
(๗) ควบคุมดูแลงานกำจัดขยะมลูฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(๘) งานคัดแยกขยะมลูฝอย 
(๙) งานอื่นๆ ตามทีผู่บ้ังคับบัญชามอบหมาย 

๕. งานส่งเสรมิสุขภาพ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบดงันี ้
(๑) งานอนามัยแม่และเด็ก  
(๒) งานอนามัยโรงเรียน 
(๓) งานโภชนาการ 
(๔) งานสาธารณสุขมลูฐาน 
(๕) งานสุขภาพจิต 
 (๖) งานด้านสุขศึกษา  
(๗) งานผูสู้งอายุ 
(๘) งานหลักประกันสุขภาพระดับทอ้งถ่ิน 

๑. สรุปผลการดำเนินงานในรอบปีงบประมาณทีผ่่านมา 
๒. สรุปและรายงานการรบัเงิน การจ่ายเงิน และเงินคงเหลอื รายไตรมาส และ 

รายปี ผ่านโปรแกรมกองทุนหลักประกันสุขภาพระดบัท้องถ่ิน (กปท.) 
๓. จัดทำแผนสุขภาพชุมชน และแผนการเงินประจำปี 
๔. จัดประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการ คณะทำงานกองทุน 
๕. แจ้งผลการอนุมัติแผนงาน/โครงการ ให้ผู้ดำเนินงานทราบพร้อมจัดทำบันทกึ 

ข้อตกลง และจัดทำฎีกาโอนเงินให้กบัหน่วยงานที่ขอเบกิเงินเพื่อดำเนินงานโครงการ 
๖. กำกับ ติดตาม ผลการดำเนินงานโครงการหรือกจิกรรม ของหน่วยงานหรือองค์กร 

ชมรมต่างๆ ที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ 
๗. ติดตาม ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลงานกองทุนต่าง ๆ ผ่านโปรแกรมกองทุน 

หลักประกันสุขภาพระดับท้องถ่ิน (กปท.) 
๘. งานอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการกองทุนมอบหมาย 

(๙) งานอื่นๆ ตามทีผู่บ้ังคับบัญชามอบหมาย 

๖. งานป้องกันและควบคมุโรค  มหีน้าที่ความรบัผิดชอบดงันี้ 
(๑) งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
(๒) งานควบคุมโรคเอดส์และกามโรค 
(๓)ประสานการทำงานและบูรณาการงานร่วมกับงานป้องกันควบคุมโรคโรงพยาบาลท่าหลวง 

สาธารณสุขอำเภอท่าหลวง และภาคีเครือข่ายต่างๆ ในการดูแลสุขภาพอนามัย การปอ้งกันและควบคุม 
โรคของประชาชนในเขตเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 

(๔) งานอื่นๆ ตามทีผู่บ้ังคับบัญชามอบหมาย 



๕ 
 

 

๗. งานสัตว์แพทย์ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี ้
(๑) งานป้องกัน ควบคุม และเฝ้าระวังโรคระบาดในสัตว์ การคุมกำเนิดสัตว์เลี้ยงในชุมชน 

และในกรงเลี้ยงสุนัข ป้องกันโรคติดเช้ือหรอือันตรายจากเหตุรำคาญจากสัตว์ 
(๒) ติดตาม ตรวจสอบ ให้คำแนะนำ แก้ไขปัญหาเหตรุำคาญเรือ่งร้องเรียนเกี่ยวกับสัตว์ 

รายงานข้อมลูสถิติ และการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับงานด้านสัตวแพทย์ 
(๓) ปฏิบัติหน้าที่รบัผิดชอบในการประสานงานกับปศุสัตว์อำเภอ ปศุสัตว์จังหวัดในส่วน 

ที่เกี่ยวข้องกบัท้องถ่ิน 
(๔) งานอื่นๆ ทีผู่้บงัคับบญัชาได้มอบหมาย 

๘. งานศูนยบ์ริการสาธารณสุข ให้คำแนะนำ ดูแลการปฏิบตัิงานในการให้ความรู้การปฐม
พยาบาลเบื้องต้น   ในชุมชนเขตเทศบาล มีลกัษณะงาน ที่ตอ้งปฏิบัติ ดังนี ้

(๑) ด้านการปฏิบัติการ เพื่อสุขภาพที่ดีของประชาชนให้คำแนะนำ คำปรึกษา 
การช่วยเหลือทกุกลุม่วัย และผู้ด้อยโอกาส คนพิการ กลุ่มเสีย่ง ผู้ผ่านการบำบัดยาเสพติดมปีัญหาสุขภาพกาย 

  หรือสุขภาพจิตเพื่อใหสุ้ขภาวะที่ดีในสงัคมอย่างปกตสิุข 
(๒) ด้านการวางแผน ดำเนินการวางแผนการทำงานตามแผนงานหรือโครงการ 

ของงานบริการสาธารณสุข และแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมาย 
ที่กำหนด 

(๓) ด้านการประสานงาน ประสานงานเชื ่อมโยงข้อมูลด้านสุขภาพและการดูแลแบบ 
องค์รวมกับภาครัฐและเอกชนที่เกี่ยวข้องกันสิทธิและสวัสดิการของประชาชนที่พึงได้รับ เพื่อให้ประชาชน 
สามารถเข้าถึงสิทธ์ิด้านต่างๆ อย่างทั่วถึงเป็นธรรม 

(๔) ด้านการบริการ ให้คำแนะนำ ส่งเสริมการประชาสัมพันธ์ รณรงค์ และเผยแพร่พฤติกรรม 
ที่ถูกต้องในการป้องกันตนเองจากโรคติดต่อต่างๆ เพื่อให้ประชาชนมีสุขภาพอนามัยที่แข็งแรง 



๖ 
 

การขออนุญาตประกอบกิจการจัดต้ังตลาด 

๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
 

๑. การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคำขออนุญาต/ขอต่อ 
อายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด พรอ้มหลักฐาน 
ที่กำหนด 

๑๕ นาที                                                                   กองสาธารณ
สขุและสิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญ
ญ

ัติการสาธารณ
สุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ 
เพิ่มเตมิ เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ 
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก 
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่ 
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ 
ลงนามในบันทึกนั้นด้วย 

๔๐ นาที 

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนญุาต 
-กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ด้าน 
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข 
ด้านสุขลักษณะ 

๒๐ วัน 

๓. การออกใบอนุญาต การแจง้คำสั่งออกใบอนุญาต/คำสัง่ไม่ อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาตมหีนังสือหรือโทรศัพท์แจง้ 
การอนุญาตแกผู่้ขออนญุาตทราบ เพื่อมา 
รับใบอนุญาต 
๒. กรณีไม่อนุญาตหรือไม่ตอ่อายุ ใบอนุญาต 
แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาต/ไม่ต่ออายุ 
ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดแกผู่้ขออนุญาต/ผู้ต่อ 
อายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน 
การอุทธรณ์ 

๘ วัน 

๔. การชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

-กรณีมีคำสัง่อนุญาต แจ้งให้ผู้ขออนุญาต 
มาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

๑ วัน กองคลงั             
(งานจัดเก็บ

รายได้) 

***ทั้งนี้ ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๓๐ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)*** 
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๒. หลักฐานเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบับ ๒.๒ 
สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ พร้อมรบัรองสำเนา จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๓ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ 

(กรณีทีผู่้ยื่นคำขอไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง) 
๒.๔ สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มแสดงบัตรประจำประชาชนของผู้แทน 

นิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิตบิุคคล) พรอ้มรับรองสำเนา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๒.๕ สำเนาใบอนญุาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารทีจ่ะใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ 

ประกอบการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร พร้อมรับรองสำเนา จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๖ แผนผังโดยสงัเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด/จำนวนแผงตลาด 
๒.๗ คำร้องขอรบัใบอนญุาต 
๒.๘ ใบอนุญาตเดมิ (กรณีรายเดิม) 

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

 5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
 1) พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
 2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  
 3) เทศบัญญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง กจิการตลาด พ.ศ. 2562  
 4) พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
 5) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552  
 6) กฎกระทรวงฉบับที่ 44 (พ.ศ. 2538) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     และที่แก้ไข เพิ่มเติม แก้ไขและเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวงฉบับที่ 51 (พ.ศ. 2541)  
     และกฎกระทรวง ฉบับที่ 71 (พ.ศ. 2566)  
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แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
 
 
 
 



 

10 
การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๑. ข้ันตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมาย 
เหต ุ

๑. การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคำขออนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต 
จัดต้ังสถานที่จำหน่าย 
าหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที ่
เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานที่ กำหนด 

๑๕ นาที                                                       กองสาธารณ
สุขและสิ่งแวดล้อม 

 

พระราชบัญ
ญ

ัติการสาธารณ
สุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ เพิ่มเตมิ 
เพื่อดำเนินการ หากไมส่ามารถ ดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึก ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพิม่เติม ภายในระยะเวลา ที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ 
ลงนามในบันทึกนั้นด้วย 

๔๐ นาที 

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนญุาต 
-กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ด้านสุขลกัษณะ 
แนะนำให้ปรบัปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

๒๐ วัน 

๓. การออกใบอนุญาต การแจง้คำสั่งออกใบอนุญาต/คำสัง่ไม่ อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาตมหีนังสือหรือโทรศัพท์แจง้ 
การอนุญาตแกผู่้ขออนญุาตทราบ เพื่อมา รับใบอนุญาต 
๒. กรณีไม่อนุญาตหรือไม่ตอ่อายุ ใบอนุญาต 
แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาต/ไม่ต่ออายุ 
ใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่ายอาหาร 
และสถานทีส่ะสมอาหาร พื้นทีเ่กิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
แก่ผู้ขออนุญาต/ผู้ต่ออาย ุ
ใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธิในการ อุทธรณ์ 

๘ วัน 

๔. การชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

-กรณีมีคำสั่งอนุญาต แจ้งให้ผู้ขออนญุาต 
มาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกำหนด 

๑ วัน กองคลงั     
(งานจัดเก็บ
รายได้) 

 

***ทั้งนี้ ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๓๐ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)*** 
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๒. หลักฐานเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๒ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ 

(กรณีทีผู่้ยื่นคำขอไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง) 
๒.๓ สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มแสดงบัตรประจำประชาชนของผู้แทน 

นิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิตบิุคคล) พรอ้มรับรองสำเนา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๒.๔ สำเนาใบอนญุาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารทีจ่ะใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ 

ประกอบการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร พร้อมรับรองสำเนา จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ คำร้องขอรบัใบอนญุาต 
๒.๖ ใบอนุญาตเดมิ (กรณีรายเดิม) 

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

 5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
3) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552  
4) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2562  



๑๑ 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
 



๑๒ 
 

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 

๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
         ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมาย 
เหต ุ

๑. การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจง้ยื่นคำขอแจ้ง 
จัดตัง้สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที ่
สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
พร้อมหลักฐานที่กำหนด 

๑๕ นาท ี                                                       กองสาธารณ
สุขและสิ่งแวดล้อม 

 

พระราชบัญ
ญ

ัติการสาธารณ
สุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

    
 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจง้ ๓๐ นาท ี

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผู้ยื่นคำขอใหแ้ก้ไข/ 
เพิ่มเติม เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ 
ดำเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จดัทำบันทึก 
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพิ่มเติม ภายใน ๗ วัน นับแต ่
วันที่ได้รับแจง้ โดยให้เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นคำ 
ขอลงนามในบันทึกน้ันด้วย 

๑ ชั่วโมง 

๓. การออกหนังสือ 
รับรองการแจง้ 

การออกหนังสือรับรองการแจง้/การแจง้ 
เป็นอันสิ้นสุด 
๑. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง้หรือ 
โทรศัพท์แจง้ผูข้อแจ้งทราบ เพื่อมารับ 
หนังสือรับรองการแจ้ง 
๒. การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด แจง้คำสั่งให้การ 
แจ้งเป็นอันสิ้นสุด แก่ผู้แจง้ทราบ พร้อม 
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

๕ วัน 

๔. การชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

-กรณีมีคำสัง่ออกหนังสือรับรองการแจง้ 
แจ้งใหผู้้ยื่นคำขอแจง้มาชำระค่าธรรมเนียม 
ตามอัตราและระยะเวลาทีท่้องถิ่นกำหนด 

๑ วัน กองคลงั             
(งานจัดเก็บ

รายได้) 

 
***ทั้งนี้ ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๗ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)*** 



๑๓ 
 

๒. หลักฐานเอกสารประกอบการยื่นขอหนังสือรับรองการแจ้ง/การต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 
๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๒ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ 

(กรณีทีผู่้ยื่นคำขอไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง) 
๒.๓ สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มแสดงบัตรประจำประชาชนของผู้แทน 

นิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิตบิุคคล) พรอ้มรับรองสำเนา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๒.๔ สำเนาใบอนญุาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารทีจ่ะใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ 

ประกอบการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร พร้อมรับรองสำเนา จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ คำร้องขอรบัใบอนญุาต 
๒.๖ หนังสือรบัรองการแจ้งเดิม (กรณีรายเดิม) 

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

 5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
3) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552  
4) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2562  



 

๑๔ 
แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจำหนา่ยอาหารหรือ 

สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
 
 



 

๑๕ 
การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมาย 
เหต ุ

๑. การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคำขออนุญาต/ขอต่อ 
อายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง สาธารณะ 
พร้อมหลกัฐานที่กำหนด 

๑๕ นาที                                                        กองสาธารณ
สุขและสิ่งแวดล้อม 

                                         กองสาธารณ
สุขและสิ่งแวดล้อม 

  
 

พระราชบัญ
ญ

ัติการสาธารณ
สุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ เพิ่มเตมิ 
เพื่อดำเนินการ หากไมส่ามารถ ดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึก ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพิม่เติม ภายในระยะเวลา ที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามในบันทกึนั้นด้วย 

๓๐ นาที 

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนญุาต 
-กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ด้าน 
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข 
ด้านสุขลักษณะ 

๑๐ วัน 

๓. การออกใบอนุญาต การแจง้คำสั่งออกใบอนุญาต/คำสัง่ไม่ อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาตมหีนังสือหรือโทรศัพท์แจง้ 
การอนุญาตแกผู่้ขออนญุาตทราบ เพื่อมา รับใบอนุญาต 
๒. กรณีไม่อนุญาตหรือไม่ตอ่อายุ ใบอนุญาต 
แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาต/ไม่ต่ออายุ 
ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในทีห่รอืทาง สาธารณะ 
แก่ผู้ขออนุญาต/ผู้ต่ออาย ุ
ใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธิในการ อุทธรณ์ 

๕ วัน 

4 การชำระ
ค่าธรรมเนียม 

-กรณีมีคำสั่งอนุญาต  แจ้งใหผู้้ขออนุญาต 
มาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถ่ิน 

1 วัน กองคลงั        
(งานจัดเก็บ
รายได้) 

**ทั้งนี ้ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๒๐ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัตริาชการ)*** 
 



  

๒. หลกัฐานเอกสารประกอบการยืน่ขออนญุาต/ต่ออายใุบอนุญาต 
๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบบั 
๒.๒ แผนที่สงัเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมีแผนที่) 
๒.๓ สำเนาเอกสารแจง้การอนุญาตให้ขายในพื้นทีผ่่อนผันจากงานเทศกิจ จำนวน ๑ ฉบับ (กรณีขาย 

ในพืน้ทีผ่่อนผันในลักษณะการวางที่หนึง่ทีใ่ดเป็นปกต)ิ 
๒.๔ คำร้องขอรบัใบอนญุาต 
๒.๕ ใบอนุญาตเดมิ (กรณีรายเดมิ) 

 
๓. ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร ์- วันศุกร ์เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

 5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง สถานที่จำหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ พ.ศ. 2562  

 



๑๗ 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 
 
 



๑8  

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
การควบคุมแบบแยกกิจการของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภทการแต่งผม 
๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมาย 
 เหต ุ

๑. การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคำขออนุญาต/ 
ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(ประเภทการแต่งผม) พร้อมหลกัฐานที่กำหนด 

๑๕ นาที                                         กองสาธารณ
สุขและสิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญ
ญ

ัติการสาธารณ
สุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม3 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำ 
ขอและความครบถ้วนของเอกสาร หลักฐานทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ 
เพิ่มเตมิ เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ 
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก 
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ หลักฐานย่ืนเพิ่มเติม 
ภายในระยะเวลา ที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ 
ลงนามในบันทึกนั้นด้วย 

๔๐ นาที 

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพจิารณาออก ใบอนุญาต 
-กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ด้าน 
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข ด้านสุขลักษณะ 

  ๒๐ วัน 

๓. การออกใบอนุญาต การแจง้คำสั่งออกใบอนุญาต/คำสัง่ไม่ อนุญาต 
๑.กรณีอนญุาตมีหนงัสือหรือโทรศัพท์แจ้งการอนุญาตแกผู่้
ขออนุญาตทราบ เพื่อมารบัใบอนญุาต 
๒. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไมอ่นุญาต/ไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
ไม่ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
(แต่ละประเภท กิจการ)แกผู่้ขออนญุาตทราบพรอ้ม 
แจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 

   ๘ วัน 

๔. การชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

-กรณีมีคำสั่งอนุญาต แจ้งให้ผู้ขออนญุาต 
มาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ ระยะเวลาทีท่้องถ่ินกำหนด 

๑ วัน กองคลงั     
(งานจัดเก็บ
รายได้) 

   

***ทั้งนี้ ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๓๐ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)*** 
 
 
 
 
 



๑8  

 
๒. หลักฐานเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๒ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ 

(กรณีทีผู่้ยื่นคำขอไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง) 
๒.๓ สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มแสดงบัตรประจำประชาชนของผู้แทน 

นิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิตบิุคคล) พรอ้มรับรองสำเนา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๒.๔ สำเนาเอกสารสิทธิหรือสญัญาเช่าหรอืสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานทีท่ี่ใช้ 

ประกอบกจิการ จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดงักล่าว สามารถใช้ 

ประกอบกจิการตามที่ขออนญุาตได้ 
๒.๖ คำร้องขอรบัใบอนญุาต 
2.7 ใบอนุญาตเดมิ (กรณีรายเด ิ

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) พระราชบัญญัตกิารผังเมือง พ.ศ. 2562  
3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
4) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2562  

19 



๒๐ 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 



๒๑ 
 

กระบวนการดำเนินการ เรื่อง ร้องเรียนเหตุรำคาญ 

๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา 
ท่ี ผังกระบวนการดำเนินงาน ระยะเวลา 

ให้บริการ 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

๑.  
การรับเรื่องร้องเรียน/เจ้าหน้าที่ 
พบข้อเท็จจริงของเหตุการณ์ 
ท่ีอาจก่อให้เกิดเหตุรำคาญ 

๑ วัน การรับเร่ือง 
ร้องเรียนตาม 

ระบบ 

เจ้าหน้าท่ี 

๒.  
แต่งต้ังคณะทำงานจัดการ เหตุเดือดร้อนรำคาญ 

๑ - ๕ วัน กำหนดบทบาท 
ความรับผิดชอบ 
ของคณะทำงาน 

งานสาธารณสุข/ 
งานนติิการ 

 
มอบหมายเจ้าหน้าท่ีพิจารณา ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
-จัดทำระบบฐานข้อมลูเหตุรำคาญ 
-วิเคราะห์สถานการณ์เหตุรำคาญ ในพื้นท่ี 

 บทบาทความ 
รับผิดชอบของ 
คณะทำงาน 

งานสาธารณสุข/ 
งานนติิการ 

๓.  
ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง ตามข้อร้องเรียน 

๑ วัน ตามหลักวิชาการ 
ด้านอนามัย 

สิ่งแวดล้อมและ 
กฎหมายท่ี เก่ียวข้อง 

งานสาธารณสุข/ 
งานนติิการ 

๔.  

 
 

ไมเ่ป็นเหตุรำคาญ 
เป็นเหตุ 
รำคาญ 

ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน 

๕ วัน ตามหลักวิชาการ 
ด้านอนามัย 

สิ่งแวดล้อมและ 
กฎหมายท่ี เก่ียวข้อง 

งานสาธารณสุข/ 
งานนติิการ 

๕.  
เป็นกิจการ 

ไม่เป็นกิจการ 

 
ไม่มี มี 

ใบอนุญาต ใบอนุญาต 

๑ วัน ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ 
และกฎหมายอ่ืน 

ท่ีเก่ียวขอ้ง 

งานสาธารณสุข/ 
งานนติิการ 



๒๒ 
 

ท่ี 
 

๖ 
 
 
 
 
 
 

๗ 

ผังกระบวนการดำเนินงาน 
 
 
 
 

ไมป่ฏิบตัติาม 
คำส่ังให้ 

ดำเนินคด ี
 

ไม่ผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติ 
ตามคำส่ัง 

ระยะเวลา 
ใหบ้ริการ 
๑ - ๕ วัน 

 
 
 
 
 
 

ภายหลัง 
ส้ินสุด 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตาม พ.ร.บ. การ 
สาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ 
และกฎหมาย 
อ่ืนที่เก่ียวข้อง 

 
ตามหลัก 

วิชาการด้าน 

ผู้รับผิดชอบ 
 

งานสาธารณสุข/ งานนติิการ 
 
 
 
 
 

งานสาธารณสุข/ งานนติิการ 

 
ผ่าน 

ตรวจสอบ คำสั่งทาง 
ปกครอง (๑ 
- ๓๐ วัน) 

อนามัย 
สิ่งแวดล้อมและ 
กฎหมายท่ี 
เก่ียวข้อง 

 

๘ 

 
ดำเนิน 

คดี 

๑๕ - ๓๐ วัน ตาม พ.ร.บ. การ 
สาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ 
และกฎหมาย 
อ่ืนที่เก่ียวข้อง 

งานสาธารณสุข/ งานนติิการ 

 

๙ -ผู้ก่อเหตุรำคาญ 
 

 
 

ไม่ผ่าน 
 
 
 
 

๑๐ 
 
 
 
 

ตรวจสอบ 

ผ่าน 

 
 
 
 

 
๕ วัน 

ตามหลัก 
วิชาการด้าน 

อนามัย 
สิ่งแวดล้อมและ 
กฎหมายท่ี 
เก่ียวข้อง 

ตาม พ.ร.บ. การ 
สาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ 
และกฎหมาย 
อ่ืนที่เก่ียวข้อง 

งานสาธารณสุข/ งานนติิการ 
 
 

 
งานสาธารณสุข/ งานนติิการ 

ปฏบิตัิ 
ตามค าส ั่ง 

ออกค าส ัง่ทางปกครอง 

ยุตเิรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน 

แจ้งสิทธิ ์

การอุทธรณ์ 

แก่ 

ผู้ประกอบ 

การ 

ออกค าแนะน าให้ 
แก้ไขเหตุร าคาญ 

ยุตเิรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน 

ออกค าส ัง่ทางปกครอง 

ไม่แก้ไข แก้ไข 

ไม่ปฏิบติั 
ตามค าส ั่ง 



๒๓ 
 

ท่ี ผังกระบวนการดำเนินงาน ระยะเวลา 
ให้บริการ 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

๑๑  
ไม่ผ่าน 

ตรวจสอบ 
 
 

ดำเนิน แจ้งสิทธ์ิการ ผ่าน 
คดี  อุทธรณ์แก่ 

ผู้ประกอบการ 
 
 

ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน 

๑๕ - ๓๐ วัน ตาม พ.ร.บ. การ 
สาธารณสุข พ.ศ. 

๒๕๓๕ 
และกฎหมาย 
อ่ืนที่เก่ียวข้อง 

กรณีไม่ผ่าน มีการ 
ดำเนินคดี 
-งานสาธารณสุข 
ส่งมอบเร่ือง 

-งานนิติการ 
ดำเนินคดี 

กรณีผ่าน งานนิติการ 
ขอยุติเรื่อง แล้ว 
แจ้งผู้ร้องเรียน 

 

๒. หลักฐานเอกสารประกอบการ 
๑. แบบฟอร์มการรบัเรื่องร้องเรยีน 
๒. แบบตรวจคำแนะนำของเจ้าพนักงาน 
๓. แบบสอบสวนเหตรุำคาญ 
๔. เอกสารอื่นๆ ที่จำเป็นในการร้องเรียนเหตุรำคาญ 

๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 

นักขัตฤกษ์) 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ร่วมกับงานนิติการสำนักปลัด เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
  5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
      มาตรา ๔๔ เจ้าพนักงานท้องถ่ิน เจ้าพนักงานสาธารณสุข และผูซ้ึ่งได้รบัแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  

มีอำนาจดังต่อไปนี้     ( ๑ ) มีหนังสือให้เรียกบุคคลให้แจ้งข้อเทจ็จริง สง่เอกสารหลักฐานเพื่อตรวจสอบได้ 
                           ( ๒ ) เข้าไปในอาคารหรือสถานที่ใดๆในระหว่างพระอาทิตย์ข้ึนถึงพระอาทิตย์ตกหรือใน  
เวลาทำการเพือ่การตรวจสอบได ้ 
                           ( ๓ ) แนะนำให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามเงื่อนไข หรือตามข้อกำหนดของท้องถ่ินหรือกฎ/ ประกาศ กระทรวง
ตาม พ.ร.บ. นี้ได้         

       ( ๔ ) ยึดหรืออายัดสินค้าหรือสิง่ของใดๆที่อาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพของประชาชน เพื่อประโยชน์ในการ 
ดำเนินคดี หรือทำลายในกรณีจำเป็นได้  

        ( ๕ ) เก็บหรือนำสินค้าหรือสิ่งของใดๆในปริมาณพอสมควรเพื่อเป็นตัวอย่างในการ ตรวจสอบตามความ 
จำเป็น โดยมิต้องใช้ราคา  

    มาตรา ๗๙ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนงัสือ หรือไม่ยอมแจง้ข้อเท็จจรงิ หรือไม่สง่เอกสารหรือหลกัฐาน หรือ 
ขัดขวางไม่อำนวยความสะดวกในการปฏิบัตหิน้าที่ของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน หรือเจ้าพนักงาน สาธารณสุขหรือผูซ้ึ่งได้รบัแต่งตั้งจาก
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามมาตรา ๔๔ ต้องระวางโทษจำคุก ไม่เกินหนึ่งเดือน หรอื ปรบัไม่เกินสองพันบาทหรือทัง้จำทัง้ปรับ 



๒๔ 
 

การดำเนนิการยื่น เรื่อง ขอถังขยะ 
 

ลำดับ    
ท่ี 

กระบวนงาน 
การบริการ 

ขั้นตอนการให้การบริการ เอกสารประกอบ   
การพิจารณา 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

   ส่วนงานท่ี     
   รับผิดชอบ 

1 คำร้องขอถังขยะ 1.ผู้ขออนญุาตยื่น คำร้องขอถัง
ขยะ 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
3.เจ้าหน้าทีล่งพื้นที่ตรวจสอบ
สถานที่ ตั้งถังขยะและนำ ถัง
ขยะไปตั้ง 
 

สำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชน 

3วัน/ราย งานรักษา ความ
สะอาด 

๒. หลักฐานเอกสารประกอบการ 
๑. แบบฟอร์มการยื่นเรื่อง 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. เอกสารอื่นๆ  ทีจ่ำเป็น 

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

  5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง การจัดการมูลฝอย พ.ศ. 2562  



๒๕ 
 

แผนผังการดำเนินงานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 

แต่งตั้ง 
 

 
 
 

คณะอนุกรรมการ 
LTC 

คณะทำงาน 
กองทุนฯ 

คณะอนุกรรมการ 
กองทุนฯ 

    ออกประกาศ 
ระเบียบกองทุนฯ 

 
 

 
กองทุนหลักประกันสุขภาพเพ่ือการดูแล 
ผู้สูงอายุท่ีมีภาวะพ่ึงพิง 
⬧  โครงการเพื่อจัดบริการดูแลระยะยาว 

สำหรับผู้มีภาวะพึ่งพิง 
 
 

 
โรงพยาบาลท่าหลวง จดับรกิาร 
ดูแลผูท้ี่มีภาวะพ่ึงพิงในพ้ืนที ่

- CM 
- CG 
- Care plan 

๑.เงินกองทุนตำบลฯ 
-รับโอนจาก สปสช. 
-เทศบาลสมทบ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕๐ 
-เงินยกยอดจากปีที่ผา่นมา 
-รายได้อ่ืนๆ เช่น ดอกเบีย้ เงินบริจาค 

๒.เงินกองทุนผู้ท่ีมีภาวะพ่ึงพิงฯ 
-รับโอนจาก สปสช. 

 
 
 

 
 
 
 

 
ประชาชนในพื้นท่ีได้รบัการ 
ส่งเสริม ป้องกัน รักษา ฟ้ืนฟู 

สุขภาพตามวัตถุประสงค์ 
ของกองทุน 

ผู้สูงอายุและบุคคลอื่นที่มีภาวะพ่ึงพิง 
ได้รบัการดแูลตามแผนการดแูล 

การใชจ้่ายตามแผนหรือโครงการที่สอดคล้องกับ 
แผนสุขภาพชุมชนในพ้ืนที่ ดังน้ี 

๑.หน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข 
๒.องค์กร/กลุ่มประชาชน/หน่วยงานอ่ืน 
๓.ศพด./ศูนย์พัฒนาคุณภาพผู้สูงอายุ 
๔.การบริหารหรือพัฒนากกอกงทุน 
๕.กิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาด 
๖.ตามมติคณะกรรมการ สปสช. กำหนด 

 

การดำเนนิงานตามประกาศคณะกรรมการกองทุน สปสช. 
จัดประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการกองทุนฯ คณะทำงาน 
การวางแผนการเงินประจำป ี
การวางแผนสุขภาพชุมชน 
การวางแผนงานโครงการ กจิกรรม 
การติดตามการดำเนินงานโครงการ กิจกรรม 
รายงานการดำเนินงานต่อ สปสช. 

คณะกรรมการกองทุนฯ 



๒6 
 

แผนผังการดำเนินงานด้านการให้บริการควบคุมโรค 
 
 

 

เกษียนหนังสือเสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
ผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 

ผู้บริหาร/ผูม้ีอำนาจ 
พิจารณา/รับทราบ/สั่งการ 

งานรับหนังสือ รับทราบ/ดำเนนิการและ 
จัดส่งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง/เวียนเพื่อทราบ 

รับเรื่อง/รับคำร้องเขา้ระบบ 
ตรวจสอบเอกสารคำร้อง 

ผู้ยื่นคำร้องท่ัวไปเกี่ยวกับ 
การให้บริการควบคุมโรค 

 
 

ดำเนินการให้บริการควบคุมโรค 
ตามคำร้อง 

จบการทำงาน 
แจ้งหัวหน้าหน่วยงานรับทราบ/ 

แจ้งผู้บังคับบัญชาทราบ 



๒7 
 

แผนผังขั้นตอนการรับส่งหนังสือราชการภายในกองสาธารณสุขฯ 
 
 
 



 

๒8 

การขอใบอนุญาตฆ่าสัตว์เพื่อจำหน่าย 

๑. ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 
➢ (กรณีรายใหม่/รายเดิม) 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา 
ให้บรกิาร 

ส่วนงานที ่
รับผิดชอบ 

หมาย 
เหต ุ

๑. เจ้าของกิจการ/ผู้
ยื่นคำร้องขอนำ
สัตว์เข้าโรงฆ่าสัตว์ 

เจ้าของกิจการยื่นคำร้องขอนำสัตว์เข้าโรงฆ่าสัตว์ 
พร้อมหลกัฐานที่กำหนด 

๑0 นาท ี
 

 
กองสาธารณสขุ 

 

 
 
 
 
 

 พระราชบัญ
ญ

ัติควบคุมการฆ่าสัตว์ พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 

 

๒. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบ 
ถ้วนของเอกสาร หลักฐานทันท ี
   -กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่น 
คำขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพื่อดำเนินการ   
หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำ 
จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลกัฐานย่ืนเพิม่เตมิภายในระยะเวลา 
ที่กำหนด โดยใหเ้จ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ 

10 นาท ี

๓. เมื่อพจิารณา
อนุญาตใบคำร้อง
ขออนุญาตนำสัตว์
เข้าโรงฆ่าสัตว์จาก
ผู้บริหาร 

เจ้าหน้าที่แจง้เจ้าของกจิการหรือผู้ยื่นคำร้องขอนำ
สัตว์เข้าโรงฆ่าสัตว์ “คำร้อง” ได้รับการอนุมัติแล้ว 

2 วัน 

4 เจ้าของกิจการ/   
ผู้ยื่นใบรบัรองให้
จำหน่ายเนือ้สัตว์  

เจ้าของกิจการ/ผู้ยืนคำขออนุญาตแจง้จำนวนสัตว์ที่
นำเข้าโรงฆ่าสัตว์เพื่อขอรับใบรับรองใหจ้ำหน่ายเนือ้สัตว์ 
แบบ รน. 

 10 นาที 

5 การชำระ
ค่าธรรมเนียม 

ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกำหนด 
 

5 นาที กองคลงั     
(งานจัดเก็บ

รายได้) 

**ทั้งนี ้ระยะเวลาดำเนินการ ไม่เกิน ๒๐ วัน (นับเวลาในวันปฏิบัตริาชการ)*** 
 



30  ๒9 

๒. หลักฐานเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 
๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๒ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ 

(กรณีทีผู่้ยื่นคำขอไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง) 
๒.๓ สำเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มแสดงบัตรประจำประชาชนของผู้แทน 

นิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิตบิุคคล) พรอ้มรับรองสำเนา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๒.4 คำร้องขอนำสัตว์เข้าโรงฆ่าสัตว์ 
๒.5 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
๓. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดใหบ้รกิาร วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) 

 
๔. สถานท่ี/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   เทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง 
 

5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์เพื่อการจำหน่ายเนื้อสตัว์ พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ  
2) เทศบญัญัติเทศบาลตำบลบ้านท่าหลวง เรื่อง การควบคุมการฆ่าสัตว์เพื่อจำหน่ายเนือ้สัตว์หรือชำแหละ
เนื้อสัตว์เพื่อจำหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 2567  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



30  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 

(แบบฟอร์มการยื่นเรื่องต่าง ๆ) 



๓1 
 

แบบฟอร์มยื่นคำร้องทั่วไป 
 



๓2 
 

แบบฟอร์มยื่นคำร้องขอถังขยะ 
 



๓3 
 

แบบฟอร์มยื่นคำร้องขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต 
 



๓5 
 

34 
แบบฟอร์มตัวอย่างการตรวจแนะนำของเจ้าพนักงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓5 
 

 

แบบฟอร์มคำร้องการขออนุญาตฆ่าสัตว์เพื่อจำหน่าย 
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