
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ       ส ำนักปลัด  เทศบำลต ำบลบ้ำนท่ำหลวง                                  

ที่   ลบ ๕๒๗๐๑/ วันที่  ๑๖  กันยำยน  ๒๕๖๕              

เรื่อง  รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ รอบที ่๒ 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนท่ำหลวง 

ตามที่หน่วยตรวจสอบภายใน ได้วางแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๖๔ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในและได้แจ้งแผน
ดังกล่าวให้ ส่วนราชการในสังกัดเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงได้ทราบแล้ว นั้น 

หน่วยตรวจสอบภายในได้ด าเนินการตรวจสอบการปฏิบัติงานของส านัก/กอง รอบที่ ๒  
ในระหว่างวันที่ ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ ด้วยการสุ่มตัวอย่าง โดยวิธีสอบถามสัมภาษณ์ และ
ตรวจสอบจากเอกสารหลักฐานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ผลปรากฏดังต่อไปนี้ 

๑. กองคลัง  
๑. มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  
๒. มีการจดัท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน และมีการกระทบยอดเงินฝากตรงตามบัญชีเงินฝาก 

และ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
๓. มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับ - ส่งเงิน และมีรายงานรับส่งเงิน  
๔. มีการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งและมีการจัดท าใบน าส่งเงินและน าฝากเงินไม่เกินวันรุ่งข้ึน  
๕. มีการบันทึกการรับเงินในสมุดและทะเบียนคุมต่างๆ ครบถ้วน  
๖. มีการสั่งจา่ยช าระหน้ีเป็นเช็คให้แก่ผู้เป็นเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง  
๗. มีทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินและมีการเบิกจ่ายตามเอกสารหลักฐาน  
๘. มีการท าสมุดคุมการเบิกจ่ายเช็ค  
๙. มีการเบิกจ่ายเงินรวมรายไตรมาสเป็นไปตามแผนการเบิกจ่าย  
๑๐. มีการเบิกจ่ายเงินรวมส าเร็จตามแผนการเบิกจ่าย  
๑๑. มีเอกสารการเบิกจ่ายเงินครบถ้วน  
๑๒. มีการตรวจสอบยอดเงินงบประมาณก่อนท าการเบิกจ่าย  
๑๓. มีข้ันตอนการจัดท าเอกสารเบิกจ่ายตามที่ระเบียบก าหนด  
๑๔. มีการตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาก่อนท าการเบิกจ่าย  
๑๕. มีการบันทึกบัญชี สมุดเงินสดรับ เงินสดจ่าย แยกประเภท และทะเบียนคุมต่างๆ เป็นปัจจุบัน 
๑๖. มีการจดัท างบการเงินประจ าทุกเดือน ตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  
๑๗. มีการรายงานงบการเงินประจ าเดือนให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบทุกเดือน  
๑๘. มีการจดัส่งรายงานการเงินประจ าเดือนใหห้น่วยงานที่เกี่ยวข้องเป็นประจ าทุกเดือน  
๑๙. มีค าสั่งแต่งตั้งเจ้าพนักงานและเจ้าหน้าที่งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  



๒๐. มีการจดัท าบัญชรีับจ่ายวัสด ุทะเบียนครุภัณฑ์โดยลงเลขรหัสที่ตัวครภุัณฑ์  
๒๑. มีการรับแบบประเมินภาษีและท าการประเมินภาษีตามอตัราที่กฎหมายก าหนด  
๒๒. มีการออกใบแจ้งรายการประเมินภาษีตามแบบที่ก าหนด  
๒๓. มีการออกใบเสร็จรบัเงิน และเงินเพิ่ม ทุกครัง้ที่ได้รับการช าระภาษ ี 
๒๔. มีการจดัท าทะเบียนคุมผู้อยู่ในขา่ยต้องเสียภาษีและผู้ที่ได้รับช าระภาษีแล้ว  
๒๕. มีการจดัท าหนังสือเตือนผู้ค้างช าระภาษ ี 
๒๖. มีการจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๔  
๒๗. มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
๒๘. มีค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
๒๙. มีการจดัท าสมดุคุมวัสด ุ 
๓๐. มีการจดัท าทะเบียนการเบิกจ่ายวัสดุ  
๓๑. มีการตดิตามประเมินผลการควบคุมภายใน และจัดส่งให้หน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องภายใน 

ระยะเวลาที่ก าหนด 
ข้อสังเกตที่ตรวจพบ  

มีการจดัท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน แต่ยังจัดท าไม่แล้วเสรจ็ 

๒. กองการศึกษา  
๑. มีการจดัส่งแผนพัฒนาการศึกษาสี่ปีให้แก่เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผนเพื่อบรรจุ 

โครงการที่ส าคัญตามล าดับความส าคัญลงในแผนพัฒนาสามปีของเทศบาล  
๒. มีการจดัท าสมดุสถานะการเงินประจ าวันเป็นปัจจุบัน  
๓. มีเอกสารและจดัท าสมุดคุมประกอบการเบิกจา่ยเงิน  
๔. มีการจดัท าสมดุคุมฎกีาเบิกจ่ายเงิน  
๕. มีการจดัท าทะเบียนจ่าย  
๖. มีการจดัท าแผนการเรียนการสอนตามข้ันตอน เป็นไปตามระเบียบ  
๗. มีการสรุปผลแผนการเรียนการสอน  
๘. มีการจดัท าแผนการจดัประสบการณ์การเรียนรู้การศึกษา  
๙. มีการบันทึกบัญชีรายรับ รายจ่าย  
๑๐.มีเอกสารรายงานทางการเงิน และงบการเงิน  
๑๑. มีการจดัท าแบบ ๒ - ๖ และมีการติดเครื่องหมายเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวงไว้ข้างนอกตัว 

รถยนต์เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

พ.ศ. ๒๕๔๘  
๑๒.มีการตรวจสอบสภาพรถยนต์ส่วนกลางเป็นประจ าทกุปี เป็นไปตามระเบียบ 

กระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ หมวด ๔ เรื่อง
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง ข้อ ๑๗  

๑๓. มีการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง อยู่ในบริเวณเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ หมวด ๔ เรื่อง
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง ข้อ ๑๔ วรรค ๓  

๑๔. มีการเบิกจ่ายคา่น้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามระเบียบกระทรวง
มหาดไทยวา่ด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององคก์รปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘  



หมวด ๕ เรื่องการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ข้อ ๑๙  
๑๕. มีหลักฐานการเบิกจา่ยพัสดุ  
๑๖.มีทะเบียนคุมพัสดุ 

 ๑๗. มกีารติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน และจัดส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในระยะเวลาที ่
ก าหนด  

ข้อสังเกตที่ตรวจพบ  
เน่ืองจากสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ ที่ก าลังระบาดใน 

ประเทศ ไทย ท าให้มีโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้อีกหลายโครงการ  
ข้อเสนอแนะ 
กองคลัง  

ก าชับใหเ้จ้าหน้าที่รับผิดชอบในการจดัท าแผนทีภ่าษีและทะเบียนทรัพย์สิน จัดท าให้แล้วเสร็จ 
เพื่อใช ้เป็นข้อมูลในการจัดเก็บภาษีให้ครอบคลุมและทั่วถึง 

กองการศึกษา  
เมื่อสถานการณ์การแพรร่ะบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ เป็นไปในทิศทางที่ดีขึ้น ให ้ 

ด าเนินการจดัโครงการโดยปรับตามมาตรการการควบคุมโรคที่ทางจังหวดัก าหนด 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 

 
(ลงชื่อ)     

(นำยเอกชัย  กลิ่นหอม) 
             นิติกรปฏิบัติกำร 
 
 

จ่าเอก 
    (วัจน์พล  สีดาสลุง) 

รองปลัดเทศบาล รักษาราชการแทน 
                                                               ปลัดเทศบาลต าบลบ้านท่าหลวง 
 
ความเห็น 
(  ) ด าเนินการ 
(      ) อื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………… 
              ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
(ลงชื่อ)          

(นำยภิรมย์  ผดุงกลิ่น) 
                                                             นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนท่ำหลวง 


